Como registar- se como Administrador

Pode registar-se como administrador do Comprador na Plataforma de Registo de Fornecedores de uma empresa através do nosso e-mail.

1° Passo
Invitation to Register as a Buyer Admin on the

Abra o e-mail que recebeu do
Supplier Registration Platform

nosso portal de registo de
Fornecedores.

2° Passo
Hello,
. ~ ¢ . y
C“que na Op(;ao Reg ister Now We are excited to invite you to join our Supplier Registration Platform. This platform is
(Reg iStar'Se ag 0 ra) para Criar a sua designed to streamline and simplify the supplier registration process.
conta de adm | niStrador de To get started, please click on the link below to create your admin account:
Compradores.
Nota: We look forward to having you on board.

. . . . Best Regards,
Depois de clicar no link “Register Now” Supplier Registration Platform

(Registar agora), aparecera a mensagem
de confirmacao "O seu e- mail foi
verificado com éxito, sendo,
redireccionando para a pagina de
registo”.



1. Como Registar- se?

Siga 0s passos

" Rovuma Bem-vindo ao Portal de Gestdo de
lo PaSS (0] R » e Fornecedores da mozambique PT i
' @suports Support (Apoio)
Introduza o seu nome e apelido
Se se deparar com algum problema

Primeiro Nome ULTIMO NOME

durante Registo ou o inicio de
Email * Namero de Contacto Principal * SGSS&O, Cllque na Opgao ||support”
S Mt (Apoio) para obter uma resposta

2° Passo

Introduza o nome da sua empresa

oo de assisténcia da equipa de apoio
4 Passo —— a0 Cllente
Leia os Termos e Condigbes pes doRegisto AT
e clique na caixa de ‘Nota: i
verificacao. bigNE Sl P ® T ——— ® i i
i Pode ver que o campo do e- |
R i mail profissional ja tem o i
Este € um passo necessario por i endereco de e-mail com o i
motivos de conformidade legal e i qual se registou. i
para finalizar a criagéo da L e e e |

conta.
3° Passo

5° Passo In'frc_Jduza uma s'enha que cpntenha, no

Clique no botio "Sign Up” mlqlmo, um caracte.r especial, uma letra

(Inscric&o)". mailscula e um digito. A sua senha
deve ter, pelo menos, 8 caracteres. Em
seguida, confirme a sua senha.



Pagina Inicial (Home Page)

Ao registar-se, sera direccionado para a pagina inicial, onde podera ver:

Suppliers Local &
International
(Fornecedores Locais e
Internacionais)

Estas métricas rastreiam o estado dos
perfis dos fornecedores, mostrando o
numero total de fornecedores
registados em Mocambique e fora de
Mocambique.

Supplier by Province
(Fornecedores por provincia)
Com esta area, pretende- se mostrar
a distribuicdo dos fornecedores por
cada provincia.

Painel

Fornecedores Nacionais e Internacionais

Nimero Total de Fornecedores

4286

@ Namero Total de @ Fornecedores Registados fora de

Fornecedores Mogambique
2289 (53.41)% 1997 (46.59)%
Fornecedores por Propriedade Ver tudo
DETIDA POR MOCAMBICANOS ~
Nome do Fornecedor Propriedade %
TRAMAP, LDA 100
Sociedade Predial Quatro Estagoes, S.A. 100
Sociedade Mogambicana de Servigos, SA 100
Soda Servicos 100
GRUPO MTN, LDA 100
SODA Servigos Lda 100

Bravass Limitada 100

Elprr~

Fornecedores Registados

2817

N8 47 96 62 82 168 190 127 g9 71 88 87 120 145

b gk b gk b ok b ok B gk B gk Y %3
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@ Formecedores Registados

Notificacdes Var tuda

MozUp - Calenddrio de Formagoes - Abril 2025
[) Newsletter 03/18/2025

MozUp - Calendédrio de Formagdes - Margo 2025
) Newsletter 03fosf2025

Actualizagéio do Portal de Gestéo de Fornecedores (SMP —
SRMP) - Transigéo sem interrupgdes a ocorrer no dia 9 de
Fevereiro de 2025

[) Newsletter 02/04/2025

Suppliers Registered
(Fornecedores Registados)

Esta seccao apresenta 0 numero
de fornecedores registados em
cada més, nos ultimos seis
meses.

Notifications (Notificacdes)

O administrador pode verificar se
esta seccao contém quaisquer
notificacdes relevantes referentes
a fornecedores.



Gestao de fornecedores

Aqui pode ver a lista de fornecedores registados e encontrar os seus detalhes nas colunas. Também pode ver o numero de fornecedores

registados.

All, Pending & Saved List
(Todos, Pendentes e Lista
Guardada)

O administrador pode optar por
ver a lista de todos os
fornecedores registados na

empresa, clicando na opcao All”
(Todos) ou na opcao "Pending”
(Pendente) para ver a lista de
fornecedores que ainda ndo foram
verificados. A "Saved List” (Lista
guardada) permite ao utilizador
ver listas personalizada de
fornecedores.

Procurar fornecedor

Aqui, o administrador pode procurar
fornecedores especificos, através da

introducao de palavras-chave.

Descarregar dados do fornecedor

Também pode clicar na caixa de
verificagao e clicar no botéo de
descarregar para obter os dados dos
fornecedores seleccionados.

Perfil do fornecedor

Pode clicar em cada fornecedor
para aceder a mais informacgdes.

D

Fornecedores

Q) Pesquisar aqui

Full Company Nome T,

GOLAV-MUI TISERVICES

onadek Nigeria Limited

GOLD COMERCIO & SERVICOS

percentage of Completion 7

80.00%

100.00%

100.00%

100.00%

100.00%

80.00%

100.00%

Business Email

lista Gravada Filtro

Main Phone Number 1,

secrotariat@lonadek com

info@geld. camz

poolomarnogoccess2ofrica.com

Lorysshop20@gmail com

[ Nohg

LFagaodownload [ Editar Colunas | 25 Por Pagina

Mobile Phone Number 1y

primary Contact Name T

21758863

TTTE0581

866245822

nelson.chissano@tecnastraleo.mz

irchadhanit@gefly.camz

21401015

872775531

13577750561

150845245822

150845783930

150855436630

il Hassangy

paclomarra@access2alica com

Helia Nsthandoca

v

Filtrar

Aqui, os administradores podem
procurar fornecedores especificos
introduzindo palavras-chave e
aplicando filtros para limitar os
resultados.

Descarregar

Esta opcao permite aos utilizadores
descarregar os dados de todos os
fornecedores integrados com um
nico clique.

Editar coluna

Esta opcgéo permite aos
utilizadores personalizar as
colunas apresentadas na lista.

Paginacao

Os administradores podem optar
por apresentar 25, 50 ou 100
fornecedores por pagina para gerir
a visualizacéo da sua lista de
fornecedores.



Perfil do fornecedor

Ao clicar num fornecedor especifico no menu Fornecedor, pode ver o perfil do fornecedor, com a percentagem de concluséo do perfil e o Estado do
Fornecedor.

) ABC Company
Clique no botéo "Back” (VOltar) Perfil criado : 21 de outubro de 2024

para reg ressar ao menu do Nome Completo da Empresa ABC Company
fornecedor.
E-mail Comercial anandpulikkan@gmail.com
Bio da Empresa This is my business info.

No perfil do fornecedor, pode ver
0s submenus, Dados de registo,
Proprietario, Dimensao, Bens e

Telefone Principal

Servicos, Referéncias de Telemével

Clientes, Certificados,

Finangas Geogl’afia e Outros Detalhes de Registo Propriedade Dimensdo Bens e Servicos Referéncias de Clientes Certificados Finangas
Documentos Adicionais. Geografia e Outros Documentos Adicionais utilizadores

Detalhes de Registo

Pais de Registo Mozambigue

Data de Constituicao

Namero de Registo Legal D
Certificados
NUIT / NGmero de IVA D

Certificados
Em dummy-pdf_2_ZtCadfx.pdf



Filtrar a sua lista de fornecedores

Pode filtrar a sua lista de fornecedores adoptando diferentes métodos. A aplicacdo destes filtros ajuda- o a limitar os resultados da pesquisa, o que
Ihe permite poupar tempo de forma eficiente.

Keywords (Palavras-chave)

Introduza palavras-chave
especificas no campo Palavras-
chave para procurar fornecedores
que correspondam a esses termos.

Receitas

Clique no campo “Revenue”
(Receita) para filtrar os
fornecedores com base na sua
capacidade financeira.

Created on (Criado em)

O utilizador pode filtrar os
fornecedores com base na data em
gue os seus perfis foram criados,
introduzindo a data aqui.

Headcount (NUmero de efectivos)

Clique no campo Headcount
(Numero de Efectivo) para filtrar
os fornecedores com base no seu
numero de colaboradores.

Filtre sua lista de fornecedores X
Palavra-chave Bens e Servigos RegiGo

t Adicionar Bens e Servigos - Adicionar Regidgo

Palavra-chave

Receita Tamanho da empresa

Adicionar Receita

{ Adicionar Tamanho da emprasa

Tipo de empresa

Privada - 100% Detida por Mogambicanos

- Adicionar Tipo de empresa

Data de criagao

A partir de Ate

mm/dd/yyyy [m] mm/dd/yyyy [m]

Todos Fornecedores: 4285

Salvar filtro  Limpar Filtro Mostrar Resultado

Supplier Type (Tipo de
Fornecedor)

Save filter (Guardar filtro)

Seleccione o Supplier Type
(Tipo de Fornecedor) que
melhor descreva o tipo de
fornecedores que vocé procura.

Clique na opcac "Guardar filtro
para guardar os filtros actuais

a lista de fornecedores
especificos no futuro.

aplicados para um acesso rapido

Good and Services (Bens e
Servigos)

Clique na opcéao Goods and
Services (Bens e Servigos) para
adicionar ou seleccionar os
servigos ou produtos
providenciados pelos
fornecedores, com base nos quais
a sua lista de fornecedores sera
filtrada.

Region (Regiao)

Utilize o filtro Region (Regiao)
para seleccionar a zona
geogréfica relevante para a sua
pesquisa de fornecedores.

Show Results (Mostrar resultado)

Uma vez definidos todos os filtros
desejados, clique no botéo
"Show results” (Mostrar
resultado) para visualizar a lista
de fornecedores que
correspondem aos seus critérios.

Clear filter (Limpar filtro)

Cligue no botéao "Clear Filter”
(Limpar filtro) para limpar todos
os filtros que tiver aplicado.



Exportar Fornecedores

Quando se clica na opcédo "Download” (Descarregar", aparece uma caixa de didlogo que permite aos utilizadores preparar o seu ficheiro de
descarregamento.

Faga o download

Prepare seu arquivo para download
Formato do arquivo

csv

nam\he\cluidos no download

Seleccionar o formato do ficheiro

Colunas na sua visualizagao

Escolha o formato para 0 Todos oscolunas
descarregar os dados do
fornecedor - csv ou em formato —_—
—-—e—— Cancelar
Excel.
Cligue no botéo “Cancel”
. . (Cancelar) para cancelar o
Detalhes incluidos no
descarregamento processo de descarregamento.

Escolha os dados dos

fornecedores a descarregar - vista

actual ou todos os dados do Download
fornecedor. (Descarregamento)

Clique no botéo Descarregar para
descarregar os dados do
fornecedor no formato pretendido.



Como editar colunas?

Siga 0s passos.

Utilize o campo Propriedades de

pesquisa para encontrar 2
. rapidamente colunas especificas |
gue pretenda adicionar.

1° Passo

Escolha as colunas que pretende ver
entre as opcodes disponiveis: Geral,
Detalhes do registo, Tamanho da
propriedade, Servicos, Referéncias
de clientes, Certificados, Finangas e
Geografia.

4° Passo

Depois de ter selecionado, removido
ou reorganizado as colunas de
acordo com a sua preferéncia, clique
no botdo "Apply” (Aplicar) para
atualizar a vista.

que deseja

Pasquisar aqui Coluna Seleccionada (20) .

General % Full Company Name

Full C N F i
I8 rull Company Name £ Percentage of Completion

Business Bio % Businass Email
Business Email i Main Phone Number
Company Website i Mabile Phone Number
Main Phone Number i primary Contact Name
Mobile Phane Number g Primary Contact Email
Created Date % Updated Date
B updated Date i Country of Registration
Percentage of Completion § Country .
Reglstration Details i City
Date Foundad i Company Type
Country of Registration § Mozombique Ownership Percentage

Leaal reaistration Number § Foreign Ownership Percentage

Gancelor | Removar tods colunas

Cancelar (Cancelar)

Se decidir ndo efetuar quaisquer
alteracoes, clique no botao
Cancel (Cancelar) para sair
sem guardar.

2° Passo

Rever a lista Selected Columns
(Colunas Seleccionadas).

Clique no "X" para remover
: colunas individuais que ja néo'
i pretenda apresentar. :

LR T L T T T T P P PP PP PR PP

3° Passo

Arraste e largue para alterar a
ordem de apresentacao das
colunas.

Remover todas as colunas

Cligue em Remove all columns”
(Remover todas as colunas) para
eliminar todas as colunas
selecionadas de uma s6 vez.



Como criar notificacoes?

Siga 0s passos.

2° Passo

Os administradores podem
especificar os destinatarios
escrevendo @ para todos os
membros ou selecionando nomes de
empresas especificas. Isto garante
gue a notificacdo chegue ao publico-
alvo pretendido.

3° Passo

No campo Assunto, introduzir o titulo
ou tema principal da notificacéo.

4° Passo

Selecionar o tipo de notificagéo na
lista.

5° Passo

Neste campo, escreva o conteddo
da notificagéo, especificando a
mensagem que pretende
transmitir.

6° Passo

Anexe ficheiros ou documentos
relevantes para facultar informacgoes
adicionais juntamente com a
notificacao.

Notificacoes

Q '\lotiﬁcc:gc’)cs de pesquisa Filtro

Publicad Programado ~ Rascunh
o os

() Newsletter 03/18/2025
MozUp - Calenddrio de Formagodes -
Margo 2025

Estimado Fornecedor,

Criar aviso

Elrrv

X

@all *

Enviar para*: Type @ for @all or company name..

Fitrer
Destinatdrio

Subject*:

[ RFQ Release: SPS

Tipo de aviso*

Manifestagdo del.. X v @D rermitir respostas

Normal # B I U &S 99 (=i

iii
Iil
il
&

Enable/ Disable Response
(Activar/Desactivar resposta)

Os administradores podem
optar por ativar ou desativar as
respostas dos destinatarios,
consoante o feedback
pretendido.

Expira em*:

“finir hora de fecho [ mm/ddfyyyy —— — a ]

Set Closing Time (Definir a
hora de Enceramento)

Os administradores podem
definir uma hora de
encerramento selecionando uma
data e uma hora. Apos a hora de
fecho, os destinatarios deixardo
de poder enviar respostas.

1° Passo

Cligue no botéo "Criar notificag&o"
no menu de notificagdes.

Aparece uma pagina onde é possivel
criar notificacao.

Filter Recipients (Filtrar
Destinatérios)

Esta funcionalidade permite aos
administradores filtrar os
destinatarios com base em varios
critérios, proporcionando um
maior controlo sobre quem recebe
a notificacéo.

Save Draft (Guardar como rascunho)

Os administradores podem
guardar as notificacdes como
rascunhos clicando no botao
"Guardar como rascunhao”, o que
lhes permite voltar e edita-las
mais tarde.

7° Passo

Os administradores podem optar
por "Enviar agora" para entrega
imediata ou "Enviar mais tarde"
para agendar a notificagao para
uma altura futura.



Notification Category
(Categoria de Notificacéao)

As notificagcdes sao categorizadas em
"Published” (Publicadas), "Scheduled”
(Programadas) e "Drafts” (Rascunhos)
para distinguir entre as que estéo activas, as
gue estao programadas para lancamento
futuro e aquelas em guardar para edi¢cédo ou
revisao posterior, assegurando que pode
aperfeicoar o seu contetdo antes de ser
publicado.

Notificagbes

) Notificagses de pesquisa

Publicad Programado  Rascunh
o os

MozUp - Calenddrio de Formagdes - Abril
2025

Estimado Fornecedor,

Filtro

EN pT Y

Actualizagdo do Portal de Gestéo de Fornecedores (SMP — SRMP) — Transigéo
sem interrupgdes a ocorrer no dia 8 de Fevereiro de 2025
@ MozUp Enterprise Development Center Newslatter
To:  @all Created By

02/04/2025,12:09 PM
Estimados Fornecedores.

Temos o prazer de informar que, no préximo dia @ de Fevereiro de 2025, serd realizada uma
actuali Go do Portal de Gestéio de Fornecedores do Rovuma LNG. Esta transigao ocorrera de

[ newsletter
MozUp - Calendério de Formagdes —
Margo 2025

Estimado Fornecedor,

0 Newsletter 7 oafos]2025

ActualizagGo do Portal de Gestdo de
Fornecedores (SMP — SRMP) — Transig&o
sem interrupgées a ocorrer no dia 9 de
Fevereiro de 2025

Estimados Fornecedores,
Temos o prazer de informar que, no préximo dia 9 de

Fevereiro de 2026, serd realizada Uma actualizagao
[ Newsletter 02f0af2028

MozUp - Calenddrio de Formagoes -
Fevereiro 2025
Estimado Fornecedor,

Em Fevereiro de 2026, 0 MezUp iré organizar trés (3)
cursos e (3) seminérios, que proporcionam as

Como agendar notificacGes?

Siga 0s passos.

2° Passo

Selecionar ou introduza a data e a hora

forma continua e, para alinhamento com os padrées da indstria, a plataforma actualizada
passaré a designar-se Portal de Gestéo de Fornecedores (SRMP).

Com esta actualizacao, poderd beneficiar de diversas melhorias imediatas e de um sistema
ainda mais robusto para o futuro. Eis o que pode esperar:

Interface de utilizador melhorada - Desfrute de uma
Inicio de sessdo sem interrupgdes — Poderd continuo
alteragéo.
Suporte figvel -~ Casc de dificuldade na o
geral@mozup.org

- \entos da sua empresa serao preservados. Se notar a auséncia
de algum ficheiro, dispormos de cépias d

) pletas e procederemos @ sua répida recuperagao. Para tal,
basta contactar-nos através do email: gerale

Esta actualizagao foi concebida para melhorar a sua experiéncia, mantendo ac mesmao tempo a
familiaridade com o Portal actual. Se tiver alguma ddvida ou necessitar de esclarecimentos
adicionais, ndo hesite em contactar-nos.

Com os melhores cumprimentos,

A Equipa do Portal de Gestéo de Fornecedores (SRMP)

Respostas

DruckPoint Consulting (DruckPoint Consuiting)

(@© Agendar envio

> »

Escolher a data e a hora

25

Data

marco de 2025

03/25/2025

SEGUN TERGA QUART, QUINTA SEXTA SABAD DOMIN:

1 2 hora

8 9 09:26 AM
15 16

2 »n

29 a0

5 6

caneeter

Pesquisar

Este campo permite aos
administradores procurar
notificacdes especificas
introduzindo palavras-chave
relevantes.

Notificagcao de filtro

E possivel filtrar as notificacbes
selecionando o tipo e o estado
pretendidos.

1° Passo

Cligue no icone "Schedule send”
(Agendar envio) para agendar
uma notificacao.

Aparece uma janela onde pode
selecionar ou introduzir a hora e
a data.

3° Passo

Clique no botéao "Schedule send”
(Programar envio).



Gerir os detalhes da conta

Os administradores podem ver aqui os detalhes da sua conta atual. Estes podem ser actualizados, se necessario, clicando no botao “Edit”

(Editar).

1. Como atualizar as informacgdes do perfil pessoal?

Siga 0s passos

Conta

MozUp EDC

Informagdes do perfil

Atualizar palavra-passe

Conta
MozUp EDC

Informagoes do perfil

Atualizar palavra-passe

4° Passo

Depois de efetuar as
alteracoes, cligue no botéo
"Update” (Actualizar).

Elpriv

Primeiro Nome & Editar

MozUp

Ultimo Nome

EDC

Enderego de E-mail

info@mozup.org

[= N

Primeiro Nome

MozUp

Ultimo Name

EDC

Endereco de E-mail

info@mozup.org

Digite sua polavra-passe

Atualizagcao Cancelar

1° Passo

Para efetuar alteracfes as
informacgdes da sua conta, clique
no botao "Edit” (Editar).

2° Passo

Editar os seus dados.

3° Passo

Introduza a sua senha.



2. Como alterar a palavra-passe?

Siga 0s passos

Certifigue-se de que a senha
. tem pelo menos 8 caracteres
com maiusculas, numeros e
um caracter especial.

SRR

3° Passo

Clique no botao "Update”
(Atualizar).

MozUp EDC

Informacoes do perfil

Atualizar palavra-passe

Gerir o0s membros da equipa

palavra-passe atual

Digite sua palavra-passe

Introduzir nova palavra-passe

Digite sua palavra-passe

Confirmar nova palavra-passe

Digite sua palavra-passe

A palavra- passe deve ter pelo menos 8 caracteres, incluindo letras maiGsculas, nimeros e

caracteres especiais.

Criar a nova
palavra- passe

1° Passo

Introduza a sua senha atual.

2° Passo

Introduza a sua nova senha e
volte a introduzi-la na coluna
confirmar a nova senha.

No separador do utilizador, pode ver ou adicionar os membros da sua equipa. Esta funcionalidade s6 esta disponivel se for um

administrador na plataforma.

1. Como convidar os membros da equipa?

Siga 0s passos

1° Passo

Cligue no botéo "Convidar
utilizador".

ao

DAI-DATA. Users

Q. search user

08 Dashboard

Suppliers

' Notifications

! Account

2 Users

Name

John Doe

Jane Smith

Sarah Wilson

Email

john.doe@email.com

jane.smith@email.com

sarah.wilson@email.com

Joined TL

23 Feb 2024

12 Mar 2024

15 Mar 2024

Actions

Manager v

Manager Vv

Admin v

Utilizadores activos e
pendentes:

Utilizadores activos:
Utilizadores que se
registaram com sucesso no
portal.

Utilizadores pendentes:
Utilizadores que receberam
um convite, mas ainda nao
completaram o seu registo.




2° Passo Convidar Usudrio

aparece uma caixa pop-up
onde pode introduzir o ID de Adicionar enderego de e-mail... 3° Passo

correio eletronico dos Clique no botéo "Invite” (Convidar).

membros da sua equipa.

Envia os convites para o e-mail dos membros da equipa
especificados, convidando-os a aderir ao sistema.

2. Como é que um membro da equipa se pode registar neste portal?

Os membros da sua equipa receberdo um convite por correio eletrénico como este.

1° Passo

Verificar o e-mail para o convite

Invitation to Register as a Manager on the
Supplier Relationship Management Platform

Hello,

We are excited to invite you to join our Supplier Relationship Management Platform.

o This platform is designed to streamline and simplify the supplier registration process.
2° P asso p! g plify ppl g p!

To get started, please click on the link below to create your account:

Clique no botao "Register Now”

(Registar agora) na mensagem de
email. Sera direcionado para a pagina de

registo.

We look forward to having you on board.
Note: This notification will expire in 48 hours

Best Regards,
Supplier Relationship Management Platform



3° Passo: Nome préprio e apelido

DAI-DATA.

Estes campos requerem o nome
e apelido do membro da equipa.
Ambos 0s campos séo
obrigatorios, indicados por
asteriscos.

6° Passo

Consulte os Termos e
Condicdes e cligue na caixa de
verificagdo. O utilizador tem de
assinalar esta caixa para indicar
gue aceita os Termos e
Condicdes antes de concluir o
registo. E um passo necessario
para a conformidade legal e
para finalizar a criagao da conta.

D
Membro da equipa (Gestor G
Acesso)

ﬁﬂ
Enquanto gestores, os membros da

. , q &

equipa s6 podem ver e gerir a q
pagina inicial, os fornecedores, as
notificacdes e a sua conta.

&

®

Register

First Naome*

John

Business Email*

Confirm Password*

Painel

Fornecedores Nacionais e Internacionais

NGmero Total de Fornecedores

4286
@ Numero Total de @ Fornecedores Registados fora de
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Notificagoes Ver tudo

MozUp - Calenddrio de Formagées - Abril 2025
(6] Newsletter o03hs/2025

MozUp - Calendario de Formagcdes - Marco 2025
(©) Newsletter 03/05/2025

Actualizagdo do Portal de Gestdo de Fornecedores (smp -
SRMP) - Transigéio sem interrupgdes a ocorrer no dia 9 de
Fevereiro de 2025

[) Newsletter 02/04/2025

4° Passo: E- mail profissional

O endereco de correio eletronico
profissional é utilizado para a
identificacdo e comunicacéo da
conta. O ID de correio eletrénico
registado dos utilizadores pode ser
visto neste campo.

5° Passo: Criar e confirmar a
senha (Password)

Os utilizadores tém de introduzir
uma palavra-passe e confirma-la
introduzindo-a novamente.
Certifique-se de que a palavra-
passe tem pelo menos 8
caracteres, com um nimero em
maiusculas e um caracter
especial.

7° Passo: Inscrever-se

Ao clicar em "Sign Up”
(Inscrever-se) submete o
formulario de registo e cria a
conta para 0 novo membro
da equipa.



3. Eliminar membro(s) activo(s) da equipa

Siga 0s passos

Search (Procurar) &t o v
Usudrios A T 2° Passo

Pode procurar o membro da sua ai botdo "Delete” (Elimi

a o . \ . e + Convidar ; Pendente Ique No POoTao elete iminar).
equipa introduzindo o seu nome Q P ! a ( )
ou endereco de email.

NOME 1} Email 1 Ingressou 1y Acbes

o
1 PaS SO srp@mozenterprisesolutions.com 02/11/2025 Administrador

Selecione o(s) membro(s) da
equipa que deseja eliminar do seu
portal.

Nota:

Também pode eliminar um
membro clicando no menu
junto aos respectivos dados
e selecionando a opcgéo
eliminar.

Excluir usudrios seleccionados?

Vocs tem certeza de que desejo excluir 05 usuarios
seleccionados:

3° Passo

Na caixa pop-up que aparece, confirme
a eliminacao da(s) conta(s)
selecionada(s) clicando no "Yes” (Sim).




4. Como tornar um membro da equipa hum administrador?

Pode escolher qualquer membro da sua equipa e nomea-lo como administrador desta pagina, clicando no menu pendente.

Usudrios

Pesquisar Usudric

NOME 1,

Name

John

Jane ¢

Sarah

Ernily |

Michael Brown

+ Convidar Ative
Usudrio

Email Ty Ingressou 1,
srp@mozenterprisesolutions.com oz2/n/2025
Email Joined T
23 Feb 2024
Confirm
12 Mar 2024

15 Mar 2024

=3 o
L J 28 Apr 2024
michael.brown@email.com 15 Mar 2024

______________________________________________________________

alterar a funcao de administrador para

O administrador do locatario também pode
gestor.

Elpr~

Agles

Administrador ~~

2° Passo

Na caixa pop-up que
aparece, confirme a
mudanca de funcdo do
utilizador selecionado
clicando no  "Confirm”

(Confirmar).

1° Passo

Cligue no menu pendente e
selecione a opc¢éao "Mark as
Admin” (Assinalar como
Administrador).



5. Reenviar o convite ao(s) membro(s) da equipa

Siga estes passos para reenviar um convite a um membro da equipa que ainda ndo se registou no portal.

Search (Pesquisar) DAI-DATA.

Pode procurar o membro da

08 Dashboard

sua equipa membro da equipa

o o := Suppliers

introduzindo o seu nome o

ou endereco eletronico. £ Netieations
@ Account

1° Passo
Selecione o(s) membro(s)

da equipa que deseja
reenviar o convite.

® Ssupport

> Logout

6. Cancelar convite

Siga as instrucdes para cancelar um convite enviado a um membro da equipa que ainda ndo se tenha registado no portal.

DAI-DATA.

os

=0 Dashboard
:= Suppliers

1 Notifications

(@ Account

Users

. Q, search user

Email

john.doe@email.com

]

s

t Invite User

jane.smith@email.com

sarah.wilson@email.com

emily.davis@email.com

(<)

michael.brown@email.com

v sarah.wilson@email.com

david.miller@email.com

sarah.wilson@email.com

Users

Email

john.doe@email.com

jane.smith@email.com

sarah.wilson@email.com

emily.davis@email.com

michael.brown@email.com

sarah.wilson@email.com

david.miller@email.com

Date of Invitation T}

23 Feb 2024

12 Mar 2024

15 Mar 2024

28 Apr 2024

15 Mar 2024

28 Apr 2024

15 Mar 2024

28 Apr 2024

Date of Invitation T4

23 Feb 2024

12 Mar 2024

15 Mar 2024

28 Apr 2024

Cancel Invitatiol

15 Mar 2024

28 Apr 2024

15 Mar 2024

pending

Pending

Select

Select

Select

Select

Select

Select

Select

Select

Select

Select

Select

Select

Select

Actions

2° Passo

Cligue no botéo "Resend”
(Reenviar).

No menu de confirmacéo, clique
no botéo "Yes” (Sim) para
reenviar o convite aos membros
da equipa selecionados.

Nota:

Também pode reenviar o convite
clicando no menu junto aos
dados do membro e
selecionando a opc¢ao “Resend
Invitation” (Reenviar convite).

Cancel Invitation (Cancelar
convite)

Pode cancelar um convite clicando
no menu pendente junto aos dados
do membro e selecionando a op¢ao
"Cancel Invitation” (Cancelar
convite).



Opcéao de apoio

Os utilizadores podem clicar na opcao de apoio para obter assisténcia em questdes, inquéritos ou orientacdes relacionadas com a plataforma.

1° Passo

Clique na opcéo “Support” (Apoio).

w w outside Mozambigue (il Ll ' [ | [l il
& Users 2340 n70
(55%) (45%) Jun 24 Jul 24 Aug 24 Sep 24 oct24 Nov 24
Suppliers by Province see all Notifications see ol
Region Suppliers % Subject Responses
Nampula Province 100 12.0% Procurement Update
Please review the cttoched procurement 2
Maputo 25 25% guidelines for Q3
Manica Province 56 5.6% RFI Follow-up
NA
e Following up on our pravious request for
Gaza Province 75 7.6% information regarding yout sonvices
Tete Province 120 120% Procurement Update
o % 3
. " - - Reminder: Expression of interest submissions
. @ Support Sofala Province 35 35% PR ENR
Niassa Province 35 35%

[ Logout

Contacte-nos

sinta-se @ vontade para nos contatar d qualguer momento. Retornaremos o seu contato assim gue
possivel!

Primeiro Nome * Ultimo Nome *

MozUp EDC

E-mail Comercial * Nome Completo da Empresa *

info@mozup.org MozUp Enterprise Development Center
Assunto *

Assunto

Como podemos ajudar? *

Como podemos ajudar?

4

cancelar

2° Passo

Na caixa de didlogo que aparece,
introduza os seus dados e o
problema ou a questao para a qual
necessita de assisténcia.

3° Passo
Clique no botéao "Submit” (Enviar)

Recebera a resposta de assisténcia
da equipa de apoio ao cliente.



Como terminar a sessao neste portal?

O administrador pode clicar no botdo ‘Log out’ (Sair) para sair das suas contas ou sessoes de forma segura

Nota:

D Painel [ Naid
Depois de terminar a sessao 0
neste portal, tera de iniciar- la

Fornecedores Nacionais e Internacionais Fornecedores Registados

- 2817
novamente para aceder a sua -~
p .
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Fornecedores por Propriedade Ver tudo Notificagtes A
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MozUp - Calendario de Formagdes - Abril 2025
Nome do Fornecedor Propriedade % (] Newsletter 0318/2025
TRAMAP, LDA 100 MozUp - Calenddrio de Formagdes - Margo 2025
() Newsletter 03/05/2025
Sociedade Predial Quatro Estagdes, S.A. 100 ) “ N
Actudalizagdo do Portal de Gestdo de Fornecedores (SMP —
Sociedade Mogambicana de Servigos, SA 100 SRMP) — Transigéo sem interrupgées a ocorrer no dia 9 de
Fevereiro de 2025
Soda Servicos 100 ) Newsletter 02/04/2025
1 ° PaS S 0 o GRUPO MTN, LDA 100
@ SODA Servigos Lda 100

Clique no boté&o “Log out” G Brovss imtoda
(Sair)

Confirmar Desconexdo

Tern a carteza de que deseja terminar sessdo? Voos
pracisond fazar login novarmEants para oeessar sua conta, 20 PaS so

Confirme para sair clicando no botao
"Confirm” (Confirmar).

Cancalar Tarminar 585500




Pagina para Iniciar a Sessao

Siga os passos para “Sign- in” (Iniciar sesséo) na plataforma.

ExconMobil | B> fuma Entrar

E-mail Comercial

1° Passo

E-mail Comercial

Introduza o endereco de
correio eletrénico da sua
empresa que utilizou para

) palavra-passe 2° Passo
se registar.
e s ® Introduza a sua senha
(password).
Esqueceu-se da sua senha? Redefinir palavra-passe
3° Passo
Vocé é um fornecedor? Registe-se aqui Cquue no botao " Slg n-In”

(Iniciar sessao) para




Repor a palavra-passe

Siga 0s passos, caso se tenha esquecido da sua senha.

Ex¢onMobil b Roviina Enirar tonMobil | P> fzms Reset Password

Please enter your email address. We will send you a link to reset your password.

E-mail Comercial

E-mail Comercial

palavra-passe

palavra-passe @
Enter registered email

2° Passo

Enter registered email

Esqueceu-se da sua senha? Redefinir palavra-passe

Introduza o seu ID de e-mail registado.

Vocé é um fornecedor? Registe-se aqui

-

3° Passo

Clique no botéo "Next” (Seguinte).

giqussecr)n S 4° Passo Password Reset Request for the Supplier
(Redefinir Senha) para iniciar um WIEMITELE & S GRE B0 RAllel Relationship Management Platform
processo de escolha de nova de e- mail. Deve ter recebido um

senha. e-mail para redefinir a sua senha Dear Ludie

no seu ID de e-mail registado.

We received a request to reset your password for your account on the Supplier
Relationship Management Platform

Please click on the link below to reset your password:

5° Passo

Clique no boto "Reset

Password” (Repor a palavra-
p ass e) . Best Regards,

Supplier Relationship Management Platform



Sera redirecionado para outro
ecrd, onde podera criar uma
nova palavra-passe.

8° Passo

Clique no botao "Reset Password”
(Redefenir a Senha).

Sera direcionado para a pagina
onde podera iniciar a sessao
utilizando a nova senha.

MozUp EDC

Informacdes do perfil

Atualizar palavra-passe

palavra-passe atual

Digite sua palavra-passe @

Introduzir nova palavra-passe

Digite sua palavra-passe @

Confirmar nova palavra-passe

Digite sua palavra-passe @

A palavra- passe deve ter pelo menos 8 caracteres, incluindo letras mailsculas, nimeros e
caracteres especiais.

Criar a nova

palavra- passe

6° Passo

Introduza a sua nova senha.

Certifique-se de que a senha
tem no minimo, 8 caracteres
com letras maiusculas,
algoritmos e um caracter
especial.

7° Passo
Confirme a sua nova senha.



